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INFORMACION GENERAL

1. ¢Qué es el programa Erasmus-Estudios (SMS)?

Es un programa de la UE mediante el cual haras una parte de tus
estudios (normalmente un semestre 0 un curso académico completo) en
un pais de la UE y esos estudios se te “reconocen” en tu expediente

académico como si los hubieras cursado en la UBU.

. ¢Como puedo participar en este programa?

A través de la convocatoria anual de la UBU “Convocatoria de plazas de
movilidad internacional Erasmus+-SMS y/o UBU-Global”. La
convocatoria indica los requisitos, plazos, condiciones, etc. Cada afio
hay cambios, por lo que debes consultar siempre la que esté en vigor

cuando vayas a participar.

. ¢,Como puedo solicitar participar en el programa Erasmus+?

Una vez consultado la oferta de plazas para tu titulacion y sus requisitos
en el anexo correspondiente a la convocatoria, y hayas establecido el
orden de tus preferencias de destino, puedes proceder a realizar tu
solicitud a través de tu SECRETARIA VIRTUAL siguiendo los pasos

establecidos para ello.

. ¢Cuantos créditos debo tener aprobados para poder hacer la

solicitud?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria del
afio 2021-2022) Deberas tener aprobados al inicio del curso académico
en el que participas en la convocatoria, un minimo de 48 créditos del

Grado para el que solicitas la movilidad. En el momento de comenzar la

movilidad deberas tener superados un minimo de 60 ECTS.


https://www.ubu.es/sites/default/files/articles/files/manual_sigma_alumnos_convocatoria_19-20.pdf
https://www.ubu.es/sites/default/files/articles/files/manual_sigma_alumnos_convocatoria_19-20.pdf
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5. Ha pasado el plazo de inscripcion ¢puedo apuntarme ain?

Las solicitudes deben presentarse en el plazo y forma que indique la
propia convocatoria. Fuera de ese plazo no se admitiran solicitudes.

El Vicerrectorado de Internacionalizacién y Cooperacion, podria
determinar, segun las circunstancias, la publicacion de una convocatoria
extraordinaria en las que ofertaran plazas que hubieran quedado

vacantes.

¢ Es posible actualmente ir de Erasmus+ a Reino Unido debido al

Brexit?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria del
afio 2021-2022) Es posible con aquellas universidades britanicas con las
que la UBU mantenga un acuerdo de movilidad con exencién de pago

de tasas académicas. as plazas se consideraran UBU-GLOBAL.

He sido seleccionado, ¢Qué debo hacer ahora?

Asistiré a la reunion informativa a la que me convocara el SRl y en la

gue me explicaran todos los pasos a seguir.

He sido aceptado/a en el programa Erasmus+ pero no puedo/quiero

ir ¢puedo renunciar a mi plaza?

Si, pero deberas renunciar por escrito a través del procedimiento de
renuncias.

Los titulares que renuncien a una plaza después de haberla aceptado,
salvo causa suficientemente justificada a juicio de la Comisién de
Relaciones Internacionales, no podran participar en la convocatoria de
movilidad internacional del siguiente afio y podrian quedar excluidos de
participar en otras convocatorias del Vicerrectorado.

Clausula Covid: Se consideran justificadas las renuncias motivadas por
la COVID


https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/informacion-estudiantes-de-la-ubu/informacion-para-estudiantes-erasmus-y-no-erasmus-2015-2016/informacion-y-documentacion-para-no-erasmus-4
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9.

10.

11.

12.

He sido seleccionado, ¢Quién es mi coordinador Erasmus?

En el Anexo de plazas ofertadas para tu titulacion podras consultar quién

es tu coordinador Erasmus de la UBU para tu universidad de destino

asignada.

¢, Cudles son las fechas que tengo para ser admitido en mi

universidad de destino?

Estas fechas son las previstas, pero las que valen SIEMPRE y son de
obligatorio cumplimiento, son las fechas que indiquen las universidades
de destino bien en su pagina web o bien en el email que os remitan
desde la oficina de internacionales de la Universidad de destino después

de haber sido nominados por el Servicio de RRII de la UBU.

Necesito contactar con la universidad de mi destino ¢Cémo puedo

hacerlo?

Consulta las universidades asociadas, busca tu universidad de destino y

consulta de forma mas detallada toda la informacién de la que dispone la
Universidad de Burgos. En caso de que no encuentres la informacion
que estas buscando, ponte en contacto con tu coordinador Erasmus de
la UBU.

¢, Como se califican las notas de mi universidad de destino en
Espafia?

Se recomienda que accedas a la pagina web de tu universidad de
destino para que conozcas su sistema de calificacion. Una vez finalizada
tu estancia, la universidad de destino remitira tus notas con un
documento anexo a las mismas, que incluira informacion suficiente para
poder ser interpretadas por tus coordinadores de la UBU y practicar el

reconocimiento académico correspondiente.


https://www.ubu.es/te-interesa/convocatoria-de-plazas-movilidad-internacional-erasmus-estudios-sms-y-ubuglobal-para-estudiantes-de-grado-o-master-curso-2021-2022
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/informacion-estudiantes-de-la-ubu/informacion-para-estudiantes-erasmus-y-no-erasmus-2015-2016/informacion-y-documentacion-para-erasmus/fechas
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-5

UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Internacionalizacion,
DE BURGOS | Moviidad y cooperacicn

BECAS

1. ¢Recibiré algun tipo de ayuda?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria del

afio 2021-2022) Las ayudas Erasmus dependen de los criterios de

adjudicacioén y distribucion de fondos que realice SEPIE (Servicio
Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion). La UBU
gestionara y adjudicara todas las ayudas asociadas a las plazas de
movilidad segun las indicaciones de dicho organismo que suelen ser
informadas a finales de junio principios de julio.

Otras posibles ayudas, tales como Ayudas Santander-Erasmus, Ayudas
de la JCyL y Ayudas para participantes con Necesidades Especiales,
sera la UBU quién las gestione y adjudique en funcion de lo que indique

cada una de las entidades/organismo que aporten los fondos.

. ¢Me cubre la beca Erasmus+ toda la estancia en el destino?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria del
afo 2021-2022) Sobre el mes de Junio/Julio, el SEPIE comunicara a la
Universidad de Burgos los fondos asignados para las movilidades
Erasmus solicitadas y posteriormente, mediante Resolucién del
Vicerrectorado de Internacionalizacién y Cooperacion, se comunicara a
los alumnos beneficiarios de una beca Erasmus estudios la cantidad
prevista a percibir. Dicha cantidad quedara condicionada a la estancia

real certificada por el alumno al finalizar su estancia Erasmus.

. ¢Cuéndo cobraré la beca?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria del
afio 2021-2022) El 70 % de la ayuda prevista asignada la recibiras una
vez hayas subido en tu secretaria virtual el documento de “notificacion
de llegada” firmado y sellado por tu universidad de destino y haya sido
posteriormente validada como correcta por el Servicio de RRII.


https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus/ayudas
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El 30% restante o liquidacion correspondiente en funcién a tu estancia
real, la percibiras una vez finalizada tu movilidad y hayas entregado en
el Servicio de RRII el documento original “certificado de estancia”
firmado y sellado por destino, sin tachones ni enmendaduras en las

fechas.

ANTES DE PARTIR

A. Tramites obligatorios

1. ¢Cuales son las fechas que tengo para ser admitido en mi

universidad de destino?

Estas_fechas son las previstas, pero las que valen SIEMPRE y son
de obligatorio cumplimiento, son las fechas que indiquen las
universidades de destino bien en su pagina web o bien en el email
gue os remitan desde la oficina de internacionales de la Universidad
de destino después de haber sido nominados por el Servicio de
RRII de la UBU.

. ¢Qué debo hacer si me solicitan desde la universidad de

destino mi certificacion académica en inglés (Transcript of

Records)?

El Transcript of Records” debes solicitarlo por email desde tu cuenta
institucional (@alu.ubu.es), con tiempo suficiente, al correo

serv.internacional@ubu.es.

B. Contrato de estudios

1. ¢Coémo hago el contrato de estudios (learning agreement)?

Para formalizar el contrato de estudios MODELO EUROPEQO

(learning agreement) deberas seguir paso a paso las normas que se

estipulan en el apartado “1.2 Formalizar “Contrato de estudios”

(learning agreement)” en la quia informativa. Una vez recibas tu

contrato de estudios firmado y sellado por tu universidad de destino,
8


https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/erasmus_deadlines_2021-2022.pdf
mailto:serv.internacional@ubu.es
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-0
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2017-2018-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-erasmus-20172018/que-debo
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deberas también realizar tu contrato de estudios de tu
SECRETARIA VIRTUAL siguiendo las instrucciones.

. ¢Cudl es el maximo y el minimo de créditos ECTS que puedo

cursar?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria
del afio 2021-2022) El contrato debera incluir, preferentemente, un
programa de estudios a tiempo completo y, como minimo 12 ECTS
y como maximo 30 ECTS por semestre o la carga lectiva
equivalente a un semestre o curso académico completo, en el caso

de los dobles grados.

. ¢Puedo convalidar cualquier asighatura?

Los planes de estudios en las universidades de destino no son
homogéneos por lo que se aconseja buscar asignaturas que sean
similares en contenido y carga lectiva dentro de la oferta académica
disponible para tu titulacion en la universidad de destino. El
reconocimiento dependera finalmente de la aprobacion por parte de

tus coordinadores de la UBU y de destino.

. ¢Puedo convalidar asignaturas suspensas en la Universidad de

Burgos con asignaturas elegidas en la Universidad de destino?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la convocatoria
del afio 2021-2022) El programa Erasmus no pone limitaciones al
reconocimiento de créditos de asignaturas suspensas pero los
centros/facultades de la UBU pueden establecer normas especificas

gue limiten su reconocimiento. Consulta las normativas.

. ¢Quién es el coordinador de Programas Internacionales de mi

Centro/Titulacion y cuando debo acudir a él?

Consultar el coordinador de programas internacionales de tu centro

o titulacion. Una vez tu contrato de estudios haya sido firmado por ti
y por tu coordinador Erasmus, deberas enviarlo a la firma del
coordinador de programas internacionales para obtener el visto

bueno del programa de estudios acordado.


https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-1
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2018-2019-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-1
https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/2021_listado_coordinadores_ects_de_titulacion_01_02-2021_1.pdf
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6. ¢Qué debo hacer unavez tenga firmado y sellado el contrato

de estudios por todas las partes (estudiante/ coordinadores

UBU / responsable universidad destino)?

Deberas hacer tres cosas:

1) Subirlo escaneado a la SECRETARIA VIRTUAL de la UBU.

2) Enviar copia escaneada del mismo a la secretaria académica
de tu centro en la UBU.

3) Realizar tu contrato de estudios de tu SECRETARIA VIRTUAL

listando las asignaturas a cursar en destino y relacionandolas
con las que seran objeto de reconocimiento. Consulta las

instrucciones.

. ¢Qué sucederia si mi contrato de estudios de modelo europeo

y el contrato de estudios de la UBU no coinciden?

Esto no debe suceder y es responsabilidad del estudiante procurar
que la informacién contenida en ambos contratos sea idéntica. En
caso de ser diferente, sera el Contrato de estudios Modelo Europeo
el que tenga validez a la hora de aplicar el reconocimiento

correspondiente.

C. Alojamiento

1. ¢Coémo encuentro alojamiento?

Sera responsabilidad del estudiante la gestion de su alojamiento en
la universidad de destino. Es recomendable empezar a buscar
alojamiento lo antes posible y ver las posibilidades de alojamiento
gue ofrece la universidad de destino. En muchas ocasiones los
plazos de solicitud se cierran en fechas muy tempranas.

Se aconseja visitar las paginas web de las universidades de destino
ya que a veces cuelgan en sus paginas:

- Péginas web de residencias,

10


https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-1
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- Oferta de pisos en el mercado privado

- Organizaciones o asociaciones de estudiantes que ayudan al

estudiante en la busqueda de alojamiento.

También puedes visitar la pagina web de Erasmus Play, se trata de

un buscador y comparador de alojamiento para

estudiantes disponible en toda Europa.

D. Matriculaen la UBU

1. ¢Debo matricularme en la Universidad de Burgos, aunque me

vaya de Erasmus+?

Si, deberéas formalizar tu matricula del curso académico
correspondiente a tu movilidad y pagar las tasas académicas de las
asignaturas que vayan a ser objeto de reconocimiento en la UBU en

los plazos estipulados para ello por tu Centro.

. ¢Tengo que pagar las tasas en la universidad de destino?

No, solo deberéas pagar las tasas y la matricula de la Universidad de
Burgos. Puede que alguna universidad cobre alguna pequefia tasa
en concepto de seguro escolar, fotocopias o por participacion en
algunas actividades. En Alemania, es obligatorio pagar

una tasa administrativa o Semesterbeitrag cada semestre que se
esté matriculado. La tasa incluye un abono para el transporte
publico y otros beneficios y sus costes pueden variar de universidad
en universidad, normalmente se encuentran entre 100 y 350€ por

semestre.

11
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E. Idiomas

1. He hecho las pruebas de acreditacion de idioma de Erasmus y

mi universidad de destino me solicita enviar un certificado de

mi nivel de idioma ¢donde lo puedo solicitar?

Deberas solicitarlo enviando un email desde tu cuenta institucional

de la UBU a centro.lenguasmodernas@ubu.es

. Aunque mi universidad de destino no me pida un certificado de

idioma para mi movilidad, ¢debo hacer igualmente las pruebas

de idioma de la plataforma OLS?

Si, sera OBLIGATORIO la realizacion de una prueba del idioma del
pais de destino o idioma a utilizar ANTES y DESPUES de tu
movilidad a través de la plataforma OLS. Si has obtenido la
calificacion C2 en la primera prueba inicial de nivel de idioma,
no tendras que hacer la prueba final de vuelta. Puedes consultar
las dudas sobre el programa OLS en su pagina web.

. ¢COmo puedo realizar mi prueba de nivel inicial de la OLS?

Sobre el mes de junio recibirds en tu correo electrénico institucional
una invitacion por correo electrénico con tu nombre de usuario y

contrasefia, para acceder a la prueba de nivel inicial de OLS.

. ¢COmo y cuando puedo realizar la prueba de nivel final de la

OLS?

El sistema de OLS envia de manera automatica los correos
electronicos que contienen las invitaciones para la prueba de nivel
el dia 15 o 16 del ultimo mes de tu periodo de movilidad, como
aparece en tu perfil.

Primero, conéctate a tu cuenta (utilizando tu nombre de usuario y
contrasefa) y comprueba que las fechas de comienzo y fin de tu
movilidad que figuran en tu perfil son correctas. Si no lo son,

tendras que corregirlas.

12
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F. Seguro médico

1. ¢Con qué seguros debo contar parairme de Erasmus?

Antes de tu viaje debes obtener la Tarjeta Sanitaria Europea que te
cubra durante toda tu estancia en el extranjero (mas informacion en
www.seg-social.es). Esta tarjeta permite al beneficiario el acceso a
los sistemas nacionales de salud en el Espacio Econdmico Europeo
en las mismas condiciones que los nacionales de esos paises.
Debes tener en cuenta si el sistema publico del pais en el que
viviras es de copago o reembolso, seras atendido de esta manera.
Asimismo, también es obligatorio que contrates un seguro de
accidentes, repatriacion y de Responsabilidad Civil durante toda tu

estancia en el extranjero.

ANTES DE LA MOVILIDAD

1. ¢Cuédles son las gestiones que tengo que hacer con relaciones

internacionales antes de irme de Erasmus+?

Deberas realizar varios tramites:

- Seras convocado por email para acudir al servicio de relaciones
internacionales para firmar el convenio de subvencion Erasmus+
gue implica la solicitud y aceptacién de la ayuda econdmica
Erasmus en su caso.

- Una semana antes, como minimo, de tu partida deberas subir
los siguientes documentos a la Secretaria Virtual:

o Justificante de titularidad de cuenta corriente bancaria.

o Copia de la Tarjeta Sanitaria Europea y de la poliza de los
seguros contratados (accidentes, repatriacion y
responsabilidad civil).

o Copia del contrato de estudios de modelo europeo
firmado y sellado por todas las partes.

o Resultado de la primera prueba de idiomas de la OLS.
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- Deberas haber realizado tu contrato de SECRETARIA VIRTUAL
listando las asignaturas a cursar en destino, relacionandolas con

las asignaturas a reconocer en la UBU que te hayas matriculado.

2. ¢Cuales son los plazos para realizar dichos tramites?

ANTES de marchar a tu universidad de destino.

DURANTE LA MOVILIDAD

A. Notificacion de llegada

1. ¢Qué debo hacer al llegar a mi universidad de destino?

La universidad de destino te comunicara que has sido aceptado e
indicara la fecha y el lugar donde deberas acudir al inicio de tu
estancia. En caso de no recibir esta comunicacion, deberas
contactar con la oficina de internacionales de tu universidad de

destino con tiempo suficiente para poder organizar tu viaje.

2. ¢Debo realizar algun tramite con la UBU al llegar?

Si, deberas subir a tu secretaria virtual de la UBU el documento de

“Notificacion de llegada”, cumplimentado y sellado por la oficina de

relaciones internacionales de tu universidad de destino en un plazo
méaximo de 7 DIAS desde tu llegada. Este tramite es indispensable

para que puedas percibir el primer pago de la ayuda Erasmus.

B. Modificacion del contrato de estudios

1. Las asignaturas que puse en el contrato de estudios no las
puedo cursar porque al llegar a destino ya no se ofertan o se
me solapan en horarios con otras asignaturas ¢ puedo

modificar mi contrato de estudios?

Dispondras de un plazo MAXIMO DE 5 SEMANAS a contar a
partir de la fecha indicada en tu documento de Notificacion de
llegada. Fuera de este plazo, no se admitiran las modificaciones.

Se podra abrir otro plazo de 5 semanas a contar desde el inicio de
14
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las clases lectivas del segundo semestre en aquellas
universidades que sufran cambios en su oferta académica y
siempre que se modifiquen asignaturas del segundo semestre.
Todos los pasos a seguir en el apartado “2.2 Modificacion de
contrato de estudios “Changes to the original learning

agreement” de la guia académica para estudiantes.

C. Ampliacion y reduccion

1. ¢Puedo solicitar una ampliacion de estancia antes de marchar

a mi universidad de destino?

No, tienes que esperar a llegar a tu universidad de destino para
poder solicitar tu ampliacién de estancia.

Estoy muy contento en mi nueva universidad ¢ puedo solicitar

la ampliacién de estancia por un semestre mas?

Si, puedes solicitar ampliar tu estancia una vez llegues a tu
universidad de destino. Deberas consultar en la oficina de
internacionales de destino su procedimiento de solicitud y ademas
obtener el visto bueno de tu coordinador Erasmus de la UBU.
Después contactaras con la oficina del Servicio de Relaciones

Internacionales sri.outgoing@ubu.es para que te informe sobre los

documentos necesarios para poder solicitar su ampliacion.

¢Recibiré mas ayuda econdmica?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la
convocatoria del aflo 2021-2022) La concesion de una
ampliacion de estancia no implica la concesién de mas ayuda
econdémica de la prevista en tu convenio de subvencion.
Dependiendo de los fondos europeos disponibles, se podra

considerar un aumento en los meses de financiacion.

4. ¢Hasta qué fecha puedo solicitar la ampliacion de estancia?

(IMPORTANTE: Esto es orientativo y referente a la

convocatoria del afio 2021-2022) El plazo limite para poder
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solicitar la ampliacion de estancia finaliza el 30 de noviembre de
2021.

5. ¢Cuando puedo reducir mi estancia?

Desde el momento de tu concesién puedes reducir tu estancia

Erasmus cumplimentando el formulario de solicitud de reduccién

de estancia.
El plazo limite para poder solicitar la reduccion de estancia finaliza
el 30 de noviembre de 2021.

AL REGRESAR

A. Gestiones

1. Cuando ya he superado una serie de créditos en mi

universidad de destino, ¢ Cuando aparecen convalidados en la

secretaria virtual?

Dependeréa de la duracion de tu estancia en la universidad de
destino. Tanto si tu estancia es de un semestre 0 de curso
completo, el reconocimiento se te aplicara al final de tu estancia
cuando la universidad de destino nos envie el “Transcript of

Records” que incluya el semestre o semestres que hayas cursado.

¢,Debo entregar algun documento a Relaciones Internacionales

amiregreso?

Si, deberas entregar los siguientes documentos como maximo en el
plazo de 10 DIAS de la finalizacion de la estancia:
- Subir a secretaria virtual:
e Copia del certificado de estancia. (El original debera ser
entregado en el servicio de Relaciones internacionales)
e Resultado de la segunda prueba de idiomas.
- Entregar las notas originales en la secretaria académica de mi

centro de la UBU si me las han proporcionado.

16


https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-0
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-0

2

T UNIVERSIDAD Vicerrectorado de Internacionalizacion,

DE BURGOS | Moviidad y cooperacicn

3. Al volver, ¢tengo que volver a hacer una prueba de idioma en la

plataforma OLS?

Si, el sistema de OLS envia de manera automatica los correos
electronicos que contienen las invitaciones para la prueba de nivel
el dia 15 o 16 del ultimo mes de tu periodo de movilidad, como
aparece en tu perfil. Primero, conéctate a tu cuenta (utilizando tu
nombre de usuario y contrasefia) y comprueba que las fechas de
comienzo y fin de tu movilidad que figuran en tu perfil son correctas.

Si no lo son, tendras que corregirlas.

¢, Qué sucede si no hago la segunda prueba de nivel de

idiomas?

El pago o liquidacion final de tu ayuda estara condicionado a la
realizacion obligatoria de la prueba de evaluacion final de idioma de
la OLS al final de tu movilidad.
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